kot Muzycznych
v Szczecinie
tyriska 13

ol alseRnEe - gl Procedura organizacji pracy
S E— Zes/poiu Panstwowych Szkét Muzycznych im. F. Nowowiejskiego
w Szczecinie od 1 wrzes$nia 2020 r.
i postepowania prewencyjnego pracownikéow
oraz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

I. Cel

Celem procedury jest okre$lenie zasad organizacji pracy wirusem SARS-CoV-2 i okre$lenie dzialan
prewencyjnych majacych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie
wirusa

II. Postanowienia ogdlne
1. Do szkoty/placéwki moze przychodzic¢ tylko:
a) uczer/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujacych na infekcje drég oddechowych,
b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,
c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty/placéwki i z niej odbierany przez opiekunéw bez
objawow chorobowych wskazujacych na infekcje drég oddechowych.

3. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 1a) i pkt. 2) rozumie sie:
— podwyiszong temperature ciata,

— bél gtowy i miesni,

— bdl gardta,

—  kaszel,

— dusznosci i problemy z oddychaniem,

— uczucie wyczerpania,

— brak apetytu,

— brak wechu i smaku.

4. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoly przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest nie
zbedna zobowigzac do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w szczegélnych sytuacjach.

6. Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty 0séb z zewnatrz z objawami
wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 3).

7. Dopuszczalne jest wchodzenie do przestrzeni wspélnej opiekunéw odprowadzajgcych dzieci z
zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu spotecznego od
kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.
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8. Wychowawcy klasy/ nauczyciele przedmiotu gtéwnego / opiekunowie klas ustalajg sposoby
szybkiej komunikacji telefonicznej z opiekunami ucznia.

9. W przypadku pracownikéw powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi,
ktore zaliczajg osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, w miare mozliwosci, bedg stosowane
rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia, np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw
miedzylekcyjnych, stosowanie parawandw z pleksi podczas zajeé, np. z udziatem instrumentéw
detych, $piewu; zaleca sie stosowanie przytbic ochronnych. Pracownikom administracji z tej
grupy ryzyka mozna poleci¢ prace zdalna.

10. Dyzury kierownictwa szkoty odbywaja sie wylacznie w systemie zdalnym za posrednictwem poczty
mailowej lub telefonicznie.

11. W szkole funkcjonuje skrzynka podawcza, gdzie nalezy sktada¢ korespondencje do sekretariatu,
administracji, ksiegowosci.

12. Ogranicza sie kontakt administracji szkoty z uczniami i innymi osobami
a) Sprawy kierowane do sekretariatu powinny by¢ zatatwiane za posrednictwem skrzynki podawczej,
mailowo, telefonicznie, w wyjatkowych sytuacjach mozliwy jest kontakt z sekretariatem po uprzednim
umowieniu spotkania telefonicznie.
b) Sprawy dotyczace administracji i ksiegowosci w wigkszosci powinny by¢ zatatwiane za posrednictwem

poczty mailowej i telefonicznie.

13. W szkole obowigzuje szczeg6towy regulamin dotyczace zasad przestrzegania bezpieczenstwa i
higieny w zwigzku z zagrozeniem epidemicznym ( Zatacznik nr 1 do procedury).

14. W szkole dziata Biuro Wizytatora CEA.
a) Interesanci Wizytatora maja prawo wejs¢ na teren szkoty przestrzegajac ogoélnie
obowiazujacych zasad (patrz pkt. 4) udajac sie bezposrednio do biura ktére miesci sie na
Il pietrze w Sali 208
b) Wizytator prowadzi rejestr interesantéw / gosci.

I1I. Higiena i dezynfekcja

1. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sa do przestrzegania najwyzszych
standardéw higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegdlnosci po przyjsciu do szkoty, przed
jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2. Na terenie szkoty obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i
kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Ze wzgledu na architekture budynku — waskie
schody, korytarze, brak mozliwosci skutecznego wietrzenia korytarzy w przestrzeniach ogélnych
szkoty obowigzuje noszenie maseczek.
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3. Szkota wyposazona jest w srodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych
i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4. Nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta srodka dezynfekujgcego, zwtaszcza w zakresie
czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i pomieszczen.

5. Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

6. Kazdego dnia przed rozpoczeciem zajec lub na koniec zaje¢ dnia poprzedniego obstuga szkoty
dezynfekuje powierzchnie dotykowe. Czestotliwos¢ prac porzadkowych okresla szczegétowy na
dany miesigc harmonogram pracy pracownikéw obstugi.

7. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzagdkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciagéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatéow w salach i pomieszczeniach spozywania positkéw, klawiatur i
wigcznikow.

8. Przed wejsciem do budynku szkoty/placéwki obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu (Zatgcznik nr 2 do procedury —
Instrukcja mycia rak i instrukcja dezynfekowania rak).

9. Przy wejsciu do szkoty umieszczone sg numery telefonéw do wtasciwej stacji
sanitarnoepidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych (Zatgcznik nr 3 do
procedury - wykaz numeréw kontaktowych).

10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych sg wywieszone plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekgji rgk.

11. W szkole zostaty zapewnione miejsca i pojemniki do wyrzucania maseczek jednorazowych /
rekawic jednorazowych zgodnie z wytycznymi GIS: https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-
zdrowie/informacije-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-
wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

12. W szkole zostata wyznaczona sala petnigca funkcje izolatorium — jest to sala nr 10, od stycznia
zostanie wyznaczone miejsce w holu na parterze, ktére bedzie petnito funkcje izolatorium.

a) izolatorium jest wyposazone: w komplet jednorazowej odziezy ochronnej, termometr
bezdotykowy, rekawiczki jednorazowe, maseczki i przytbice.

IV. Organizacja pracy szkoly.

1. W szkole obowigzuje jednostronny ruch po schodach i korytarzach zgodnie z oznaczeniami,
obowigzuje zakaz korzystania z windy za wyjatkiem uczniéw niepetnosprawnych (zatacznik nr 1
do procedury — zasady przebywania w miejscach , pomieszczeniach wspdlnych w szkole)
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2. Opracowano trzy formy pracy dla szkoty POSM Il st.:

a) realizacja wszystkich zaje¢ wg okreslonego planu na terenie szkoty,

b) hybrydowa - realizacja zaje¢ w ogélnomuzycznych, artystycznych, innych grupowych (WF,
Informatyka) na terenie szkoty, realizacja zaje¢ ogoélnoksztatcacych zdalna z uwzglednieniem
konsultacji 1x w miesigcu na terenie szkoty (wtedy zajecia grupowe zdalnie),

c) realizacja wszystkich zaje¢ zdalnie wg okreslonego planu.

3. Opracowane trzy formy pracy dla szkot PSM [l st. i PSM | st.

a) realizacja wszystkich zaje¢ wg okreslonego planu na terenie szkoty

b) hybrydowa - mozliwos¢ realizacji przedmiotu / przedmiotéw przez ucznia w domu w oparciu o
konsultacje i materiaty od nauczyciela — dotyczy przedmiotéw: literatura muzyczna, historia
muzyki, formy muzyczne, zasady muzyczne; forma zaliczenia ustalona wspdlnie przez ucznia i
nauczyciela.

c) realizacja zaje¢ wg okreslonego planu — zdalnie.

4. Decyzje o formie w poszczegolnych szkotach pracy podejmuje Dyrektor szkoty po
poczesniejszych uzgodnieniach z Paristwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym i organem
prowadzgcym

5. Ustala sie jedyng dopuszczalng forme pracy zdalnej na przedmiotach grupowych
ogolnoksztatcacych i ogdlnomuzycznych — poprzez szkolng platforme Office 365, Teams. Czas
trwania jednostki lekcyjnej zdalnej (praca przy komputerze) — 30 minut, pozostaty czas lekcyjny
to konsultacje/¢wiczenia/ praca indywidualna).

6. W specjalistycznych salach lekcyjnych - sale rytmiki, perkusyjna, kontrabasowa, organowa,
klawesynowa, akordeonowa, harfowa, informatyczna, fitness , sal do éwiczen na
fortepianie/pianinie obowiazuja szczegdtowe zasady dotyczace higieny pracy i ochrony
instrumentéw (Zatacznik nr 1 do procedury — regulaminy sal))

7. Zasady korzystanie z biblioteki szkolnej zostaty sformutowane w odrebnym dokumencie.
(Zatacznik nr 1 do procedury).

8. Spotkania z rodzicami / uczniami organizowane przez wychowawce / opiekuna / nauczyciela
przedmiotu gtéwnego mogg odbywac sie na terenie szkoty po wczesniejszym ustaleniu miejsca (
Sali) przeznaczonej na spotkanie i uzgodnieniu terminu.
a) lista uczestnikow wraz z terminem i godzing planowanego spotkania powinna by¢ przekazana z co
najmniej jednodniowym wyprzedzeniem do sekretariatu szkoty.
b) na teren szkoty mogg wejs¢ osoby zgtoszone na liscie
c) spotkanie dobywa sie z zachowaniem standardéw rezimu sanitarnego

9. Wychowawcy klas / opiekunowie i nauczyciele przedmiotu gtéwnego monitorujg przyczyny
nieobecnosci swoich ucznidow na zajeciach.
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V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

VI

1.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby zostaje odizolowane w odrebnym
pomieszczeniu tzw. lzolatorium.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoty, wyznaczonego przez dyrektora
/wicedyrektora.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciata:

a) jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy (powiadomi¢
rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty/placéwki) i
przypomniec o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

b) jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C - nalezy

powiadomic rodzicéw ucznia i ustali¢ ewentualna konieczno$¢ sposobu odebrania ze szkoty.

Rodzic zostaje niezwtocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka niepokojacych
objawodw i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu ze szkoty/placéwki dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor szkoty informuje Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa sie zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistniatej sytuacji.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczen zostaje bezzwtocznie poddany gruntownemu
sprzataniu.

Dyrektor szkoty zobowiazany jest do stosowania sie do zaleceri Paristwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwage zaistnialy przypadek.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika Szkoly

1.

a)
b)

c)

Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka, uporczywy
kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, béle gtowy, bdle mieéni niezwtocznie
informuje o tym dyrektora szkoty, ktéry podejmuje nastepujace dziatania:

kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu z innymi
osobami),

zachowujac bezpieczng odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt z
lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,
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d)

2.

o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik zostaje bezzwtocznie poddany
gruntownemu sprzgtaniu.

Kazdy pracownik powinien poddac sie pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnionej
potrzeby.

Dyrektor informuje Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy o
zaistniatej sytuaciji.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania sie do zalecer Paristwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwage zaistnialy przypadek.

VIL. Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzana o zakazenie

1.
a)

b)

a)

b)

Definicja KONTAKTU obejmuje:

kazdego pracownika szkoty/placéwki/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego w
bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci mniej niz 2 metry przez
ponad 15 minut,

rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,

kazdg osobe mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

Osob z kontaktu NIE uwaza sie za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobga chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome zwracanie uwagi na swoj stan
zdrowia,

poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w szczegélnosci
udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenia
wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

jezeli w ciggu #4 10 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka, kaszel, duszno$c,
problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic stacje
sanitarnoepidemiologiczng lub zgtosic¢ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu
obserwacyjnozakaZznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

Pozostali pracownicy szkoty nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych érodkéw
ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji w zaleznosci od
rodzaju tych objawéw przez stuzby sanitarne.

Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zostac podjeta we wspétpracy ze
stuzbami sanitarnymi.

VIII. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty

1.

Dyrektor informuje Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji w
porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje
stosowng decyzje o zamknieciu modelu ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.
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2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy,
wizytatora CEA i kuratora oswiaty

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowiazany jest
dostosowania sig do zalecen Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

DYREKTOR
Zespolu Panstwowych Szkét Muzycznych
im. Feliksa Nowowiejskiego

i inie

Strona7z7



